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[GUIA PARA EL PROCESO DE ENVIO DEL TRABAJO]

REVISTA MEDICO CIENTIFICA

INTRODUCCION

Este documento elaborado por la Revista Médico Cientifica, le permitira a usted conocer los cinco pasos del proceso de envio de trabajo en linea para facilitarle la utilizacion
de la plataforma Open Journal Systems (0OJS). Es importante que siga las indicaciones a lo largo del proceso y cumpla con los requisitos para que su trabajo pueda ser
evaluado por el comité editorial. Le pedimos que por favor, consulte este documento previo a enviar un trabajo y durante el proceso de envio si tiene alguna duda. Esta

guia seguira los cinco pasos del proceso, y le explicara cdmo acceder a la pagina de envio.

PARA ACCEDER A SU CUENTA E INICIAR EL PASO 1

Para poder acceder al paso 1 de envio de trabajo, usted debera haberse registrado como autor en la pagina www.revistamedicocientifica.org dando click a Registrarse en

Acceder Registrarse I
Actual Archivos Anuncios Equipo Editorial Acerca de la Revista ~ Envios - —-

la parte superior derecha de la pagina.

Luego de haberse registrado, usted podra acceder su cuenta dando click a Area Personal en la parte superior derecha de la pagina.

Area Personal Salir

Actual Archivos Anuncios Equipo Editorial Acerca de la Revista ~ Envios - . -
a

FACULTAD D[E
R

La préxima vez que necesite ingresar a su Area Personal, puede hacerlo mediante la opcién de Acceder en |a parte superior derecho de la pagina web.


http://www.revistamedicocientífica.org/
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PASO 1 — PERFIL DE USUARIO (OPCIONAL)

Revista Médico Cientifica Tareas o @ Espaiiol (Espaiia) @& Ver el sitio 4 testmanuales
Perfil
Identidad Contacto Tareas Publico Contrasefia Notificaciones Llave API © Ayuda
Nombre usuario
testmanuales
Nombre
Test Q@ Manuales @
I Ap
;Como prefiere que se le dirfjan? Aqui puede anadir encabezamientos, segundos nombres y sufijos si asi lo d

™ (v ]

Guardar

Sus datos se han almacenado de acuerdo con nuestra declaracion de privacidad.

* Campo obligatorio

Cuando usted ingrese a su area personal por primera vez, tendra la opciéon de modificar la informacion de su perfil de acuerdo a sus preferencias. Cerca de cada recuadro apareceran
las instrucciones de los mismos en una letra color gris. Igualmente se ofrecerd una opcidn para colocar sus datos en el idioma inglés. A pesar de que la seccidon en inglés es opcional,
recomendamos completarla de ser posible. Siempre que haga cambios en el Area Personal recibird una notificacién indicandole que no ha guardado dichos cambios y también
cuando los cambios se realicen exitosamente.

¢ Identidad — Recomendamos colocar sus iniciales en la seccion de “Nombre publico preferido” de manera que no sea posible identificar su nombre y asi facilitar la
integridad del proceso de doble ciego con el cual se rige la Revista Médico Cientifica.

e Contacto — Informacion con la cual usted desea que los lectores y editores de la revista utilicen para comunicarse con usted.

e Tareas — Importante seleccionar la casilla de Autores/as si usted esta en el proceso de enviar un trabajo a la Revista Médico Cientifica.

e  Publico — Le permite colocar una imagen y un corto resumen sobre usted.

e Contraseiia — Opcidn de cambiar la contrasefia.

e Notificaciones — Opciones para configurar que tipo de notificaciones usted desea recibir por parte de la Revista Médico Cientifica

e Llave API — Opciones de configuracion de una Llave APIl. Recomendamos no modificar esta opcién a menos que lo necesite por alguna razén especifica.
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PASO 2 — ENVIO DE UN MANUSCRITO PARA PUBLICAR

Revista Médico Cientifica Tareas o @ Espaiiol (Espaiia) ® Ver el sitio 4 testmanuales
Envios
Mi lista Archivos 3 0 Ayuda
Envios
Mis envios asignados Q  Buscar Nuevo envio Z
No se encaontraron envios.
Platform &

workflow by

OJS/ PKP

Después de haber terminado con el Paso 1y estar listo para enviar un manuscrito, estos son los pasos que debe de seguir:

1. Hacerclic en la opcion de Envios en la barra lateral izquierda de la pagina web, la cual le permitira accede al tablero de asignaciones del Open Journal System (0OJS) con el
cual trabaja la Revista Médico Cientifica. Aqui puede ver todos los trabajos que ha enviado y su vez seguir la fase del proceso editorial en la cual se encuentran.

2. Para enviar un nuevo manuscrito, debe de hacer clic en la casilla nombrada Nuevo envio y continuar con las instrucciones del Paso 3.

3. Siyatiene trabajos publicados en la Revista Médico Cientifica, los mismos pueden ser visualizados en la pestafia de Archivos.
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PASO 3 — METADATOS

Revista Médico Cientifica Tareas 0 @ Espaiiol (Espaiia) & Ver el sitio & testmanuales

Enviar un articulo

1. Inicio 2. Cargar el envio 3. Introducir los metadatos 4. Confirmacion 5. Siguientes pasos

Envios
Idioma del envio

Espafiol (Esparia) -

Seccion
e
Sel o el envio (ver Secciones y P
Acerca de la re
Requisitos de envio
Antes de continuar debe leer y confirmar que ha completado los requisitos siguientes.

[J El envio no ha sido publicado previamente ni se ha sometido a consideracién por ninguna otra revista (o se ha proporcionado una
explicacién al respecto en los Comentarios al editor/a).

[ El archivo de envio estd en formato OpenOffice, Micrasoft Word, RTF o WordPerfect.

[J siempre que sea posible, se proporcionan direcciones URL para las referencias.

[J Eltexto tiene interlineado sencillo; 12 puntos de tamafio de fuente; se utiliza cursiva en lugar de subrayado (excepto en las direcciones
URL); y todas las ilustraciones, figuras y tablas se encuentran (rd-numn-l-")s lugares del texto apropiados, en vez de al final.

. Zoom Meeting

En este paso principalmente se llenar todos los datos relacionados con el articulo:

1. Inicio — Se selecciona el tipo de trabajo que se desea enviar y se aceptan los requisitos de envio (leer atentamente). Si se desea colocar algin comentario adjuntado con
el manuscrito, se puede colocar en esta seccion.

2. Cargar el envio — Subir el archivo del manuscrito. Se explica mejor en el Paso 4.

3. Introducir los metadatos — Se colocan datos como titulo, resumen, abstract, etc. Esta informacién se utiliza al momento de publicar el articulo (de ser aceptado y
completado el proceso editorial) para su introduccién en bases de datos.

4. Confirmacién — Aceptar que desea enviar su manuscrito a la Revista Médico Cientifica para iniciar el proceso editorial.

5. Siguientes pasos — Instrucciones sobre qué hacer una vez enviado el manuscrito.
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PASO 4 — COMO SUBIR AL OJS EL ARCHIVO DEL MANUSCRITO

Subir archivo de envio

1. Cargar envio 2. Metadatos 3. Finalizar

Componente del articulo *

Otro hd

Arrastre y suelte aqui el fichero para empezar a subirlo Subir fichero

Garantizar una revisién andnima

Continuar Cancelar

Esta ventana aparece mientras realice el Paso 3 para subir el archivo (.docx) al OJS. En la seccién con el titulo de Componente del articulo se debe de seleccionar Otro.
Posteriormente puede utilizar el botdn de Subir fichero para buscar el archivo y seleccionarlo. Igualmente puede arrastrae el archivo a la ventana para subirlo.

En la seccion de Metadatos se puede colocar informacion extra para describir el manuscrito, pero esto es opcional y no se necesita para continuar el proceso editorial. Ignorar
esta seccion no afectara la publicacién de su manuscrito de ser aceptado. Puede hacer clic en Continuar una vez termine con esta seccion.

En la seccion de Finalizar se presenta la opcidn de subir algun otro archivo (por lo general pero no exlusivamente imagenes que usted desea adjuntar por separado). Si no desea
subir ninguin otro archivo, puede hacer clic en Completar.
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PASO 5 - FLUJO DE TRABAIJO

Revista Médico Cientifica Tareas o @ Espaiiol (Espaiia) ® Ver el sitio & testmanuales

I Flujo de trabajo Publicacion
z Envio Revision Editorial Produccion

Archivos de envio Q, Buscar

P& 29891 testmanuales, manuscrito.docx junio Otro

22,2020
Descargar todos los archivos
Discusiones previas a la revision Afiadir discusién
Mombre De Ultima respues spuestas Cerrado

La proxima vez que ingrese a su Area personal se reflejara su trabajo en el tablero de asignaciones del 0JS. Si hace clic en el mismo, podra revisar actualizaciones en el proceso
editorial del mismo.

1. La pestafia de Flujo de Trabajo le permite seguir el proceso editorial y la fase en la que se encuentre su articulo. Una vez publicado, los datos se reflejaran en la pestafia
de Publicacion.

2. Esta pestafia representa las distintas fases del proceso editorial.

La seccion de Archivos de envio permite visualizar todos los archivos que usted ha subido al OJS.

4. La seccion de Discusiones previas a la revision se utiliza para mantener la comunicacidn entre los autores y los editores de la Revista Médica Cientifica. Puede usar esta
seccidén para subir archivos y hacer preguntas. Para ello, puede hacer clic en Afadir discusion.

w



